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MAZEIKIU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy lopselio-darzelio ,,Sauluté* (toliau — Lopselis-darzelis) informaciniy technologijy
specialisto pareigyb¢ yra priskiriama biudzetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — prizitréti ir techniSkai aptarnauti kompiutering jranga bei Lopselio-
darzelio darbe naudojamas kompiuterines programas ir administruoti LopSelio-darzelio internetine
svetaing.

4. Pareigybés pavaldumas — informaciniy technologijy specialistas pavaldus ir atskaitingas
lopselio-darzelio direktoriui. Informaciniy technologijy specialista j darbg priima ir atleidzia i
pareigy lopSelio-darzelio direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity jstatymy nustatyta
tvarka.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. privalo buti jgijes ne zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta informatikos (kompiuterinés) inZinerijos arba informaciniy
sistemy studijy krypties iSsilavinimg arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta informatikos (kompiuterinés) inZinerijos arba informaciniy
sistemy studijy Krypties issilavinima;

5.2. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy technologijy naudojima, vystyma
bei plétra, kibernetinj sauguma, autoriniy teisiy ir asmens duomeny apsauga, teisés akty projekty
rengimo taisykles, dokumenty rengimo taisykles;

5.3. moketi diegti, taikyti programinius produktus, gerai iSmanyti informacines technologijas;

5.4. sugebéti savarankiSkai planuoti savo darbg, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, sklandziai reiksSti mintis rastu ir Zodziu, bendrauti, bendradarbiauti, dirbti komandoje.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos:

6.1. administruoti dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora“, elektroninio dienyno ,,Miisy
darzelis* sistemg ir konsultuoti jy naudojimo klausimais LopSelio-darzelio darbuotojus;

6.2. teikti pagalba apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esanCig informacijg arba prireikus koordinuoti pagalbos apdorojant ir panaudojant duomeny bazése
ir informacinése sistemose esancios informacijos teikima;

6.3. padeéti jstaigos darbuotojams paruosti kompiuterj darbui (sujungti laidus, prijungti
iSorinius jrenginius ir kt.);



6.4. prijungti kompiuterius prie jstaigos internetinio tinklo, nustatyti, atsiradus gedimui, jo
priezastis ir stengtis paSalinti;

6.5. dométis naujausia informacija apie kompiutering ir programing jranga, ieSkoti galimybiy
jas idiegti;

6.6. jvertinti kompiuterio techning jranga;

6.7. tvarkyti bei atnaujinti jstaigos interneting svetaing, talpinti gautg informacijg i§ jstaigos
darbuotojy;

6.8. apmokyti, esant poreikiui, darbuotojus dirbti su atitinkamomis programomis;

6.9. padéti darbuotojams kuriant dokumentus, skirtus efektyvesniam darbui, informacijos
sklaidai apie jstaiga, seminarams ir kt.

6.10. vykdyti kitas vienkartinio pobudzio funkcijas ar uzduotis, paskirtas LopsSelio-darzelio
direktoriaus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako teisés akty nustatyta tvarka uz:

7.1. Lopselio-darzelio vidaus darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos instrukcijy vykdyma;

7.2. informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, turimos informacijos
konfidencialumg ir tikslinj panaudojima;

7.3. siame pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy tinkamg vykdyma, uzduociy atlikima laiku.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobauda skiria LopSelio-darzelio direktorius.
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